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VERBALE N.3  

A.S. 2021-2022 

COLLEGIO DEI DOCENTI DEL 16.09.2021  

 
Oggi giovedì 16/09/2021, alle ore 09.00, in modalità telematica sulla piattaforma Google Meet, si è 
riunito il Collegio dei docenti dell’IISS “Ferraris De Marco-Valzani” convocato dal Dirigente 
Scolastico Rita Ortenzia DE VITO, con circolare n. 19 del 13.09.2021, per discutere e deliberare sui 
seguenti punti posti all’ordine del giorno:  
 

1. Approvazione verbali sedute del 1 settembre e del 9 settembre 2021 (affissi sul sito WEB); 

2. Assegnazione dei docenti alle sedi e alle classi e figure di sistema; 

3. Comunicazioni del Dirigente Scolastico. 

Preliminarmente si fa presente che: 
- La convocazione al collegio (circolare n.19 DEL 13.09.2021 pubblicata sul sito della scuola) 

è stata regolarmente inviata a tutti i docenti con modalità mail e che risulta essere 
consegnata a tutti, considerato che nessuno ha presentato reclamo relativamente alla non 
ricezione dello stesso; 

- il link inoltrato ai docenti è il seguente: https://meet.google.com/vpx-tmsb-qpm ; 
- la seduta sarà registrata e conservata sul drive Google. 

Tutti i docenti accettano: 
- la validità della convocazione; 
- lo strumento adoperato per la riunione;  
- l’urgenza e l’indifferibilità per il funzionamento dell’Istituto dei punti posti all’ordine del 

Giorno. 
I componenti del Collegio dei docenti dichiarano di possedere i requisiti tecnici minimi a garanzia 
della riunione stessa, in quanto la partecipazione a distanza alle riunioni di un organo collegiale 
presuppone la disponibilità di strumenti telematici idonei a consentire la comunicazione in tempo 
reale a due vie e, quindi, il collegamento simultaneo fra tutti i partecipanti.  
Il prof. Mazzotta Piero indica a tutti i partecipanti il link utile a far rilevare le presenze al collegio: 
https://forms.gle/kWcxyGwLW7gL44ci9 . 
 
Risultano presenti, da una verifica dei partecipanti alla video conferenza da apposita barra dei 
presenti in ambiente virtuale, i seguenti docenti contrassegnati dalla lettera “P”. I docenti 
contrassegnati dalla lettera “AG” sono assenti giustificati. Per i docenti che hanno abbandonato il 
collegio per motivi personali o professionali si riporta l’ora in cui la seduta è stata abbandonata. 
 
 

P 1. ANDRIANI 
Elisabetta 

P 2. ANGELETTI 
Carmela 

P 3. ANNESI 

Giovanni 

P 4. ARSENI 
Elisabetta 

P 5. ATTANASIO 
Paola 

P 6. BAGLIVO 
Francesca 

 7. BALDASSARRE 
Luca 

P 8. BALDASSARRE 
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Salvatore 

P 9. BASSO Claudia 

P 10. BENINCASA 
Sara 

P 11. BIANCO Rosalba 

P 12. BIASCO Alberto 

AG 13. BLASI Carmine 

P 14. BLASI Maristella 

P 15. BONIFACIO 
Daniela 

P 16. BRIGANTE 
Virgilio 

P 17. BRIZIOLI 
Roberta 

P 18. BRUNO 
Pierpaolo 

P 19. CAGNAZZO 
Ines 

P 20. CAIULO 
Giovanna 

P 21. CALABRETTI 
Vincenzo 

P 22. CALDARARO 
Irene 

P 23. CAMARDA 
Maurizio 

P 24. CAPUTO 
Alessandra 

P 25. CAPUTO 
Concetta 

P 26. CARETTO M. 
Vincenza 

P 27. CARLUCCI 
Antonio 

P 28. CAROLI 
Maurizio 

P 29. CARROZZO 
Francesco 

AG 30. CATALANO 
Michela 

P 31. CATANESE 
Raffaele 

P 32. CECCHINI 
Azzurra 

P 33. CHIARAPPA 
Gianluca 

P 34. CHIONNA 
Francesco 

P 35. CIPOLLONI 
Elisabetta 

P 36. CONTE Chiara 

 37. CONVERSANO 
Elisa 

P 38. CONTE 

Francesca 

P 39. COSMA 
Alessandra 

P  40. CUNEO Luciana 

P 41. CURIALE 
Vincenza 

P 42. D’ADORANTE 
Roberto 

P 43. D’ANDRIA 
Simona 

P 44. DALESSANDRO 
Alessandra 

P 45. D’AMICO Fabio 

P 46. DE BONIS 
Pierpaola 

P 47. DE LEVERANO 
Maria Addolorata 

P 48. DE LORENZO 
Chiara 

P 49. DE LORENZO 
Michele 

P 50. DE LUCA 
Cosimo 

P 51. DE LUCA 
Manuela 

P 52. DELL’ANNA 
Francesco 

P 53. DEL VILLANO 
Bianca 

P 54. DE PIERRI 
RIZZELLO 
Massimo 

P 55. DE ROGATIS 
Maria 

P 56. DE STRADIS 
Lucia 

P 57. DONATIO Paola 

P 58. ELIA Sandra 

P 59. EPICOCO 
Cristiana 

P 60. EPIFANI Galiana 

P 61. FALCO M. 
Rosaria 

P 62. FANELLI 
Domenico 

P 63. FELLINE 
Giorgio 

P 64. FIORENTINO 
Annamaria 

P 65. FORTUNATO 
M. Carmela 

P 66. FRANGILLO 
Sergio 

P 67. GENGARO 
Tommasina 

P 68. GENTILE 
Martina 

P 69. GIANNONE 
Angelo 

P 70. GIANNONE 
Manuela 

P 71. GIARDINA 
Fabiana 

P 72. GIOVE Nadine 

P 73. GRASSO M. 
Teresa 

P 74. GRECO Teodoro 

P 75. GUIDO A. Paola 

P 76. IMPALEA 
Giovanni 

A 77. INCALZA 
Gerardo 

P 78. LAUNI Ignazio 

P 79. LEACI Gabriella 

P 80. LECCI Debora 

AG 81. LEO Alessio 

P 82. LEO Andrea 

P 83. LILLO Rosa 

P 84. LITTI Annarita 

AG 85. LOLLI M. 
Carmela 

P 86. LONGO Federico 

AG 87. LONERO 
Giuseppe 

P 88. MACCHITELLA 
Cristina 

P 89. MANCINO  Vito 

P 90. MANFREDA 
Paola 

P 91. MARASCO Anna 
Rina 

P 92. MARCHELLO 
Michela 

P 93. MARINO’ Maria 

P 94. MARULLO 
Addolorata  

P 95. MASTRANGEL
O Teresa 
Giovanna 

P 96. MATTIACCI 
Cosimo 

P 97. MAZZOTTA 
Cosimo 

P 98. MAZZOTTA 
Pietro 

P 99. MELE 
Alessandro 

P 100. MICELLI Chiara 
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 101. MIGLIETTA 
Annarita 

P 102. MIGLIETTA 
Elisabetta  

P 103. MIGLIETTA 
Eleonora 

P 104. MILONE Oronzo 

 105. MICCOLI Pasqua 

P 106. MITA Piera 

A 107. MY  Marinella  

p 108. MONACO 
Davide 

P 109. MONTI Elisa 

P 110. MONTINARI 
Annamaria 

P 111. MONTINARO 
Piera 

 112. MORLEO 
Antonio  

P 113. MORROI 
Michela 

P 114. MOSCATELLI 
Natalina 

P 115. PALMA 
Giantonio 

P 116. PARISI Serena 

P 117. PASSASEO 
Luigi 

P 118. PASTORELLI 
Salvatore 

P 119. PENNETTA 
Filomena 

P 120. PERRONE 
Virginia  

AG 121. PIERRI Elisabetta 

P 122. POLICELLA 
Giovanni 

P 123. POTENZA 
Alessandra 

AG 124. QUARTA 
Rossella 

P 125. RAMPINO 
Viviana 

P 126. RANERI 
Giovanni 

P 127. RENNA Miriam 

P 128. RIZZO Pasquale 

P 129. RIZZO Patrizia 

P 130. ROCHIRA 
Alessandro  

P 131. ROSATO 
Roberta  

P 132. RUBERTI Rocco 

P 133. SABATO ANNA 
Elisa 

P 134. SALSETTI 
Antonietta 

P 135. SALVEMINI 
Simone 

P 136. SCANNI Raffaela 

P 137. SCARDIA 
Maurizio 

P 138. SCOCUZZA 
grazia  

P 139. SISINNI 
Salvatore 

P 140. SOLAZZO 
Gianna 

P 141. SPADA 
Francesco 

P 142. TAURINO 
Vincenzo 

P 143. TOTARO Rosella  

A 144. UNGARO 
Domenico 

P 145. URSO Pasquale 

P 146. VASTO antonello 

P 147. VERGINE 
cosimo 

P 148. VIZZI Assunta  

P 149. ZECCA Giuliana 

P 150. ZUCCARINO 
Danilo 
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Constatata la presenza del numero legale, il Dirigente Scolastico Rita Ortenzia DE VITO dichiara 
aperta e valida la seduta e informa tutto il Collegio che la videoconferenza sarà registrata e 
archiviata in Google Drive. Le prof.sse Caretto M. Vincenza, Monti Elisa ed Elia Sandra 
partecipano al collegio in presenza nell’ufficio di Presidenza. 
Verbalizza la prof.ssa M. Vincenza Caretto che si impegna a verificare, costantemente, la presenza 
dei componenti il Consiglio in ambiente digitale, sulla piattaforma individuata per la riunione 
dell’organo collegiale. La prof.ssa Crastolla Emanuela, tirocinante assegnata al nostro istituto per la 
classe di concorso A045, partecipa al collegio in qualità di uditore. 
Prima di iniziare la trattazione dei punti all’o.d.g. il Dirigente rivolge un caloroso saluto ai docenti 
che ieri, 15 settembre 2021, a seguito di un’ulteriore revisione delle graduatorie da parte del 
personale dell’USP di Brindisi, sono state assegnati al nostro Istituto. 
Il Dirigente Scolastico propone una mozione d’ordine al collegio anticipando la trattazione del 3^ 
punto all’o.d.g. che seguirà il seguente ordine: 

1. Comunicazioni del Dirigente Scolastico; 
2. Approvazione verbali sedute del 1 settembre e del 9 settembre 2021 (affissi sul sito WEB); 
3. Assegnazione dei docenti alle sedi e alle classi e figure di sistema. 

Il collegio non oppone alcun divieto ostativo. 
1^ punto all’o.d.g.: Comunicazioni del Dirigente Scolastico. 
Il Dirigente fa presente al collegio che molte delle presenti comunicazioni sono propedeutiche alla 
trattazione del 2^ punto all’o.d.g. “Assegnazione dei docenti alle sedi e alle classi e figure di 
sistema” e procede con la presentazione delle comunicazioni. 

1. Nei precedenti verbali alcuni colleghi non hanno compilato, per imperizia o per indolenza, il 
modulo google, predisposto dal prof. Mazzotta Piero, per rilevare le presenze. Il Dirigente 
invita tutti i docenti ad essere più solleciti nello svolgimento degli adempimenti nel rispetto 
dell’altrui lavoro che comporta impegno e fatica e avverte che a partire dalla presente seduta 
chiunque non apporrà la propria firma sul modulo predisposto sarà considerato assente. 

2. I prospetti orari che verranno resi noti sono stati ultimati in tarda nottata pertanto potrebbero 
presentare dei refusi che potranno eventualmente essere attenzionati alla fine della 
presentazione. 

3. Nell’assegnazione dei docenti alle classi il criterio della continuità è stato rispettato ove 
possibile, le eccezioni possono essere rappresentate da cattedre con monte ore superiori alle 
tradizionali 18 (così predisposte dall’USP) o da incarichi conferiti a docenti ormai alla fine 
del loro percorso lavorativo. 

4. Per garantire il supporto alla gestione dei percorsi formativi si sono utilizzate le risorse 
orarie dei docenti di potenziamento predisponendo attività di codocenza anche laddove non 
fossero contemplate dai quadri orario ministeriali. 

5. Le assegnazioni degli incarichi su sostegno si possono considerare quasi del tutto definitive 
sebbene manchino ancora delle unità che si spera vengano presto assegnate al nostro Istituto. 

6. Previo accordo tra il docente ed il Dirigente Scolastico si è fatto ricorso alle cosiddette 
“Cattedre miste” cioè cattedre composte in parte da ore di sostegno ed in parte da ore 
disciplinari svolte da uno stesso docente abilitato in quelle discipline e specializzato sul 
sostegno. 

7. Per la prima settimana di attività scolastica (dal 20 al 24 settembre) i docenti di sostegno 
avranno maggiore elasticità nel predisporre il proprio orario settimanale, ma dal 27 
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settembre è opportuno che i docenti di sostegno organizzino il proprio orario, prediligendo 
le ore di lezione SENZA COMPRESENZA nelle materie che lo prevedono, in modo che il 
docente titolare su materia possa sempre disporre del supporto di un collega, sostegno, ITP, 
potenziamento, durante le proprie ore di lezione. Si rammenta che il docente di sostegno è 
assegnato alla classe e dovrà, nei limiti del possibile, “sostenere” l’intero gruppo classe con 
particolare attenzione agli studenti con BES, certificati e non, e agli studenti in condizioni di 
fragilità. D’altro canto il docente curriculare dovrà, nei limiti del possibile, porre particolare 
attenzione agli studenti diversamente abili e agli studenti con BES, certificati e non, 
soprattutto in assenza del docente di sostegno. 

8. I prospetti che verranno presentati sono suscettibili di modifiche e/integrazioni e/o 
miglioramento cattedra a patto che il docente interessato faccia pervenire all’indirizzo 
istituzionale bris01400x@istruzione.it , all’attenzione del Dirigente Scolastico, una richiesta 
scritta in cui vengono esplicitate le criticità rilevate. 

9. Grazie all’organico dell’autonomia quest’anno sarà possibile procedere allo sdoppiamento 
della classe 3^C che, durante lo svolgimento delle materie professionalizzanti (Tecniche 
Professionali dei Servizi Commerciali, A045 e Grafica Pubblicitaria A010 e A017) si 
articolerà in  

a. 3^C “commerciale”, per l’opzione “Operatore per i servizi all’impresa; 

b. 3^C “grafica”, per l’opzione Operatore di grafica pubblicitaria. 

Il Dirigente sottolinea come questa volontà di condividere con il collegio risponda all’esigenza di 
dimostrare l’attenzione rivolta ai bisogni e alle esigenze degli studenti, in particolare a quegli alunni 
che si accingono ad affrontare un percorso arduo costituito dal conseguimento della qualifica 
professionale. 

10. A partire da lunedì 20 settembre fino al 24 settembre il nostro Istituto osserverà il seguente 
orario scolastico:  

a. Corso diurno ore 8.00-14.00; 
b. Corso serale ore 15.30-19.50. 

11. Il Dirigente ringrazia quanti si stiano cimentando nelle diverse commissioni di lavoro ed in 
particolare rivolge il suo più sentito ringraziamento ai referenti dell’Inclusione proff.sse 
Epifani Galiana, Caiulo Giovanna, Macchitella Cristina che assieme all’esperto esterno 
prof.ssa Gabellone Paola, hanno approntato un percorso formativo, ancora in svolgimento, 
che ha coinvolto anche e soprattutto i docenti di sostegno arrivati da poco nella nostra 
grande famiglia. 

Terminata l’esposizione delle comunicazioni si passa alla trattazione del primo punto all’o.d.g. 
2^ punto all’o.d.g.: Approvazione verbali sedute del 1 settembre e del 9 settembre 2021 (affissi 
sul sito WEB). 
Come da prassi consolidata la copia di ciascun verbale è stata depositata presso l’ufficio della 
presidenza entro 10 giorni dalla data entro cui si è svolta la seduta, così come previsto dall’art. 7 
D.lgs 297/94. Per un periodo di cinque giorni dal deposito in presidenza ogni docente della scuola è 
autorizzato, negli orari stabiliti dal Capo d’Istituto, a prendere visione del documento, ad annotare 
le parti di suo interesse e a comunicare al verbalizzante (per iscritto o a voce) le sue osservazioni 
circa il verbale che ha esaminato, indicando i punti che, a suo giudizio, meritano di essere rivisti o 
integrati. Le note esplicative devono essere chiare e sintetiche, se sono scritte non devono superare i 
due fogli “dattiloscritti” e devono recare la firma del docente. Nella riunione successiva è facoltà di 
ogni partecipante chiedere la lettura integrale o di parte del documento, oppure chiedere la rettifica 
di punti non adeguatamente e dettagliatamente verbalizzati dal segretario. In ogni caso giova 
ricordare che: “il verbale della seduta di un organo collegiale non è mai la riproduzione meccanica 
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della discussione orale, ma è un documento giuridico e riporta ciò che giuridicamente interessa; 
essendo la verbalizzazione null’altro che la forma scritta dell’atto orale da verbalizzare, ciò che 
non è nel verbale non è neppure nell’atto”. (TAR Lazio, decisione 9/7/1980 n.782). Indi non è 
necessario riportare tutto in maniera integrale, “il verbale ha l’onere di attestare il compimento dei 
fatti svoltisi al fine di verificare il corretto iter di formazione della volontà collegiale e di 
permettere il controllo delle attività svolte, non avendo al riguardo alcuna rilevanza l’eventuale 
difetto di una minuziosa descrizione delle singole attività compiute o delle singole opinioni 
espresse” (Consiglio di Stato, 25/7/2001, n.4074).  
Il Dirigente chiede se vi siano osservazioni rispetto ai verbali delle sedute dei collegi docenti del 1 
settembre e del 9 settembre u.s. 
Il collegio, non avendo apposto alcun elemento ostativo, approva e delibera all’unanimità 
(delibere nn. 23 e 24). 
 
3^ punto all’o.d.g.: Assegnazione dei docenti alle sedi e alle classi e figure di sistema. 
Il Dirigente passa poi alla condivisione dei file contenenti la composizione dei Consigli di classe 
per le tre sedi Valzani, De Marco, Ferrari con l’indicazione delle figure di sistema (allegati nn. 1, 
2, 3, 4, 5, 6). 
Il collegio approva e delibera all’unanimità (delibera n.25) 
Non essendoci comunicazioni ulteriori da parte del Dirigente Scolastico ed avendo esaurito tutti i 
punti all’o.d.g la seduta è sciolta alle ore 10.40. 
 
Letto, approvato, e sottoscritto. 
 
Brindisi, 16/09/2021 
 
IL Segretario Verbalizzante 
f.to M. Vincenza CARETTO 
 
 

 IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
F.to Rita Ortenzia DE VITO 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell’art.3 comma 2 del D. Lgs. 39/93 
 
 
 
 


