¥ . I.1S.S. “FERRARIS « DE MARCO ¢ VALZANI”
S Polo Tecnico Professionale“MESSAPIA>
x
DELL'UNIVERSITA E DELLA RICERCA
Allegato la

PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA’

Anno Scolastico 2020-21

Al fine di orientare le famiglie, i docenti e tutto il personale scolastico rispetto alla ripresa delle attivita
didattiche si ipotizza il piano annuale delle attivita per 1’a.s. 2020-2021

Le attivita scolastiche potranno essere svolte in presenza e/o a distanza, secondo le modalita sotto definite.
Le stesse potranno essere integrate e/o modificate, cosi come il calendario scolastico, da parte del MIUR e

degli organi di governo.

Il Piano Annuale delle Attivita (Normativa di riferimento: C.C.N.L. 19 aprile 2018 art.28 che richiama
artt.28 e 29 del C.C.N.L. del 29 novembre 2007) contiene 1’elenco delle attivita programmate e definisce gli
impegni annuali del personale docente riguardo alle riunioni degli organi collegiali e ai compiti ad essi
connessi, in funzione dell'attuazione della pianificazione progettuale contenuta nel P.T.O.F. Esso é
predisposto dal Dirigente Scolastico sulla base delle proposte del Collegio dei Docenti e viene deliberato
dallo stesso organo che provvede a modificarlo qualora sopravvengano particolari esigenze nel corso
dell’anno scolastico.

Costituiscono parte integrante del presente piano annuale

- i provvedimenti di assegnazione dei docenti alle classi;

- gli orari delle classi, predisposti dalla Presidenza, con la finalita di predisporre le migliori condizioni
per la realizzazione dell’obiettivo della unitarieta della proposta curricolare. Gli orari, affissi
contestualmente all’albo, intendono rispondere all’esigenza di realizzare il progetto di scuola
delineato nel P.T.O.F. triennale, attraverso 1’organizzazione flessibile dei tempi e la ricerca di
alleanze e di relazioni fra i saperi e fra le discipline.

Il Piano delle Attivita comprende, quindi, gli obblighi di lavoro del personale docente finalizzati allo
svolgimento delle attivita di insegnamento e di tutte le attivita di programmazione, progettazione, ricerca,
valutazione e documentazione necessari allo svolgimento dei processi formativi.

Gli obblighi di lavoro consistono quindi in ogni impegno inerente alla funzione docente e sono articolati in:

» ATTIVITA’ DI INSEGNAMENTO (art.28 CCNL 2007):

¢ sisvolgono di norma per 18 ore settimanali e comprendono le eventuali ore aggiuntive;

» ATTIVITA’ FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO (art. 29 CCNL 2007) articolate in
* Attivita individuali
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v" preparazione delle lezioni,
v" correzione degli elaborati,
v" rapporti individuali con le famiglie;

» Attivita collegiali:

v’ partecipazione al Collegio dei Docenti e ai Dipartimenti disciplinari,
v/ attivita di programmazione e verifica di inizio e fine anno,
v informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini, per un impegno massimo
annuo di 40 ore;
v’ partecipazione alle attivita collegiali dei Consigli di classe, per un impegno massimo
fino a 40 ore;
v svolgimento degli scrutini e degli esami compresa la compilazione degli atti relativi
alla valutazione.
I Docenti che hanno la titolarita in altra scuola, in caso di coincidenza delle riunioni, che dovra essere
comunicata per tempo al Dirigente Scolastico nei modi e nei tempi opportuni, potranno essere esentati.
I Docenti, impegnati in piu di sei classi, che prevedono di superare le 40 ore di attivita collegiali
faranno pervenire al Dirigente Scolastico una proposta scritta di programmazione delle presenze entro
il 31 ottobre 2019. In assenza di comunicazione si procedera d’ufficio ad individuare le riunioni a cui il
docente sara tenuto a partecipare. Le riunioni del Consiglio di Classe saranno presiedute dal Dirigente
Scolastico o da un suo delegato (Collaboratore o Coordinatore di classe).
Le assenze alle riunioni degli Organi Collegiali, se non preventivamente autorizzate dal Dirigente, devono
essere giustificate con adeguata certificazione.
Il docente autorizzato a non partecipare alla riunione € tenuto a fornire al coordinatore di classe ogni utile
informazione sul processo di apprendimento individuale e collettivo della classe.
Lo svolgimento degli scrutini e degli esami, compresa la compilazione degli atti relativi alla

valutazione, ¢ obbligatoria e non rientra nel computo delle 40 ore.

ORE ECCEDENTI.

Al sensi dell’art.2 comma 3 dell’OM. 60/2020:“Nella scuola secondaria di primo e di secondo grado, in
subordine a quanto previsto al comma 2, in applicazione dell’articolo 22, comma 4, della legge 28 dicembre
2001, n. 448, il Dirigente Scolastico attribuisce, come ore aggiuntive oltre 1’orario d’obbligo, fino a un orario
complessivo massimo di ventiquattro ore settimanali, con il consenso degli interessati, le ore di
insegnamento pari o inferiori a sei ore settimanali, che non concorrono a costituire cattedre o posti orario, ai
docenti dell’organico dell’autonomia, in possesso di specifica abilitazione o specializzazione sul sostegno o,

in subordine, del titolo di studio valido per I’insegnamento della disciplina”.
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La modifica della legge finanziaria del 2001 e del comma 4 dell’art. 1 del Regolamento delle supplenze nella
parte in cui si assegnano gli spezzoni pari inferiori alle 6 ore, fa esplicitamente riferimento al docente di
ruolo non abilitato anziché al docente precario abilitato gia in servizio presso quella istituzione

scolastica, ai fini del completamento dell’orario.

CALENDARIO SCOLASTICO

Il calendario sotto riportato rimane suscettibile di modifiche da parte degli organi istituzionali.

MODALITA’ DELLE RIUNIONI ORGANI COLLEGIALI
Tutte le riunioni degli organi collegiali, compreso i C.d.C., verranno gestite in presenza o da remoto, in
funzione delle disposizioni da parte del Ml, degli organi di governo e del Dirigente Scolastico

CALENDARIO SCOLASTICO E DELLE ATTIVITA’

Le attivita educative e didattiche del Polo “Messapia” avranno inizio giovedi 24 settembre 2020,
proseguendo secondo le indicazioni e le date contenute nei Calendari Scolastici Nazionali (per le festivita
nazionali) e Regionale (per le festivita regionali) a.s. 2020/2021.
Le lezioni termineranno il giorno 11 giugno 2021.
Le lezioni saranno sospese:

- lunedi 7 dicembre 2020 (ponte);

- durante i giorni delle Vacanze Natalizie 2020/2021 (dal 23 dicembre 2020 al 6 gennaio 2021);

- durante i giorni delle VVacanze Pasquali 2020/2021 (dal 1 aprile al 6 aprile 2021);

La scuola restera chiusa:

Durante i giorni che hanno carattere di festivita:
o tutte le domeniche
o lunedi 7 settembre: Festa del Santo Patrono- Sede di Brindisi
o venerdi 25 dicembre: Santo Natale
o sabato 26 dicembre: Santo Stefano
o venerdi 1 gennaio: Capodanno
o mercoledi 6 gennaio: Epifania
o domenica 4 aprile: Santa Pasqua
o lunedi 5 aprile: lunedi dell’ Angelo
o sabato 1 maggio: festa dei Lavoratori
o mercoledi 2 giugno: Festa Nazionale della Repubblica
o martedi 29 giugno: Festa del Santo Patrono — Sede di S. Pietro Vernotico

o mercoledi 14 agosto 2021 (prefestivo).
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Nell’ipotesi di imprevedibili esigenze straordinarie potra essere apportata qualche variazione al suddetto
calendario su delibera del Dirigente Scolastico ai sensi della Normativa vigente, di cui sara data tempestiva

comunicazione agli interessati.

Suddivisione anno scolastico
* Primo periodo: | QUADRIMESTRE: dal 24 settembre 2020 al 31 gennaio 2021
* Secondo periodo: I QUADRIMESTRE dal 1 febbraio all’11 giugno 2021.

L’attivita di insegnamento si svolge in 18 ore settimanali, distribuite in 5 giorni.

RAPPORTI CON LE FAMIGLIE

RICEVIMENTO INDIVIDUALE. I Colloqui in orario mattutino si potranno svolgere solo su appuntamento,
per limitare gli assembramenti negli spazi destinati all’attesa, e potranno essere richiesti direttamente dai
genitori ai docenti mediante comunicazione su Registro Elettronico o tramite Whatsapp. L’appuntamento
sara fissato dall’insegnante e comunicato al genitore con la stessa modalita.
Il docente avra cura di attendere il genitore, con cui ha concordato 1’appuntamento, per un tempo massimo di
15 minuti trascorsi i quali il docente dovra ritenersi libero e il genitore dovra fissare un nuovo appuntamento.
L’accesso alla segreteria e la possibilita di conferire con la Dirigenza saranno garantiti tutti i giorni, previo
appuntamento.
RICEVIMENTO COLLETTIVO. Sono previsti due incontri collettivi scuola/famiglia di 2 ore ciascuno nel
corso dell’anno scolastico, a dicembre e ad aprile. Vista la precarieta della situazione storica che si sta
vivendo a causa dell’emergenza sanitaria dovuta al Covid 19 nel corso dell’anno saranno diffuse le modalita
di svolgimento dei colloqui tra docenti e genitori
Durante 1’incontro per 1’elezione dei rappresentanti dei genitori negli Organi Collegiali, previsto per il mese
di ottobre, saranno rispettate le basilari regole del protocollo per il contenimento del COVID 19:

- indossare la mascherina

- osservare il distanziamento sociale

- igienizzare le mani

- evitare ogni assembramento

- rispettare la segnaletica con le indicazioni delle vie di ingresso ed uscita
Nel corso dell’assemblea verra illustrato il P.T.O.F. e le attivita che la scuola attuera nell’anno scolastico;
I colloqui, salvo speciale autorizzazione del Dirigente Scolastico, sono sospesi nell’ultimo mese di
scuola.

RIUNIONI DI STAFF

Lo Staff del Dirigente scolastico affianca il Dirigente Scolastico nelle varie attivita dell’organizzazione

scolastica ed ha i seguenti compiti:
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Identificazione di necessita emergenti nell’ambito dell’Istituto o del territorio nel quale esso opera e,
insieme, suggerimenti circa il loro adempimento.

Sviluppo di idee e proposte che hanno come obiettivo il miglioramento della qualita del servizio
scolastico ed educativo.

Programmazione di attivita che interessano la formazione del personale.

Organizzazione di riunioni collettive su argomenti di notevole e immediata rilevanza.

Pianificazione di interventi innovativi all’interno dell’Istituto in seguito a normative di riforma del

sistema scolastico.

Si prevede una riunione di staff indicativamente ogni lunedi del mese, a partire dal mese di ottobre, secondo

la seguente scansione:

Martedi 06 ottobre 2020;
Lunedi 04 novembre 2020;
Lunedi 09 dicembre 2020;
Lunedi 08 gennaio 2021;
Venerdi 29 gennaio 2021,
Lunedi 01 marzo 2021;
Lunedi 09 aprile 2021;
Lunedi 04 maggio 2021,
Lunedi 07 giugno 2021.

ATTIVITA’ COLLEGIALI DEI DOCENTI

Durante il mese di settembre si riuniscono le Commissioni

Educazione Civica: per la redazione delle programmazioni di classe con individuazione dei nuclei
tematici fondamentali, obiettivi di apprendimento, competenze chiavi di cittadinanza e definizione
dei criteri di valutazione.

Formazione prime classi

Valutazione delle candidature per FF.SS.

PFl assegnazione dei tutor ai singoli alunni, compilazione, analisi e revisione dei documenti
programmatici

FAI/Valesio: valutazione delle attivita inerenti il progetto

PCTO: Programmazione attivita inerenti il Percorso di Competenze Trasversali e Orientamento
Inclusione: costituzione del Comitato dei genitori degli alunni in situazione di difficolta

Valutazione e Miglioramento: monitorare il processo di valutazione degli apprendimenti e

collaborare all’aggiornamento del PTOF, PdAM, RAV in vista del Bilancio Sociale.

Nel corso dell’anno scolastico le Commissioni potranno riunirsi secondo le esigenze sorte al momento.
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Per il presente anno scolastico sono inoltre previsti indicativamente:

- n4collegi dei docenti;

- n.4 consigli di istituto;

- n.4 riunioni di dipartimento della durata media di 2 ore per la programmazione iniziale, il

monitoraggio e la verifica finale.

- n.1riunione a fine agosto per gli adempimenti connessi agli esami per il recupero dei debiti

CALENDARIO DEGLI IMPEGNI 2020/2021

1. COLLEGIO DEI DOCENTI E DIPARTIMENTI

Collegio /data odg Riunione per | odg
dipartimenti/ data
1 SETTEMBRE martedi - Organigramma 14 SETTEMBRE -confronto sulle competenze
ORE 9.00 - Definizioni Aree in uscita: risultati attesi;
Funzioni Strumentali -analisi degli obiettivi da
- Definizione raggiungere, con la
Commissioni di predisposizione di eventuali
Lavoro prove di verifica disciplinari
- Calendario attivita comuni in ingresso e prove di
mese di settembre verifica di competenza in
- Progetto uscita;
orientamento: -scelte didattiche e proposte di
proposte percorsi disciplinari e
pluridisciplinari;
-individuazione di
metodologie coerenti con le
competenze da attivare
11 settembre lunedi - Assegnazione dei 16 ottobre -organizzazione generale del
Ore 9.00 docenti alle Funzioni mercoledi Dipartimento compreso
Strumentali e alle ’utilizzo dei laboratori e/o
Commissioni di aule speciali e acquisti vari da
Lavoro proporre all’Ufficio Tecnico;
- Progettazione PCTO -proposte progetti da inserire
- Costituzione del nel P.T.O.F. da realizzare;
Centro Sportivo -discussione circa gli esiti
Scolastico; delle prove d’ingresso;
- Attivita alternativa - progettazione interventi di
all'Insegnamento della recupero e sostegno didattico.
Religione Cattolica produzione /revisionePAD o
- Attribuzione dei PASD (Piano Annuale di
docenti alle classi; Dipartimento)
Inserimento nel PAD delle
attivita di Ampliamento
dell'Offerta Formativa
valevoli per il PCTO;
Novembre 2020 - Priorita strategiche e
integrazione al PTOF
Piano di
Miglioramento;
- individuazione tutor
docenti neo immessi
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in ruolo

approvazione Piano
Di Miglioramento
Piano Formazione
Docenti

gennaio 2021

-Programmazione prove
parallele intermedie
-monitoraggio attivita
programmate

Aprile/maggio 2021

-Programmazione
parallele finali

- proposte di adozione libri di
testo

- verifica del lavoro svolto e
monitoraggio sullo sviluppo
dei percorsi formativi e la
valutazione degli esiti di
apprendimento.

prove

maggio 2021 venerdi -

Adozione libri di testo
Documento del 15
maggio

25 giugno 2021 -

Consuntivo scrutini e
azioni di recupero per
il superamento della
sospensione di
giudizio

Verifica attivita svolte

2. ESAMI DI STATO A.S. 2020-2021

SESSIONE
STRAORDINARIA
a.s. 2019-2020

8-9 settembre 2020

Sessione straordinaria esami di Stato a.s. 2019-2020
per candidati privatisti che hanno superato gli esami

integrativi
SESSIONE
ORDINARIA
a.s. 2020-2021
Giugno 2021 Insediamento commissioni esame stato
Giugno 2021 1" prova esami Stato
Giugno 2021 2" prova esami stato

3. ESAMI DI QUALIFICA. A.S. 2020-2021

24-28 agosto 2020

Corsi di preparazione agli esami di qualifica a.s. 2019-

2020

2020

Dal 2 al 4 Settembre

Esami di qualifica a.s. 2019-2020

18 maggio 2021

Scritti propedeutici candidati esterni Esami di qualifica

24-25 maggio 2021

Prove scritte Esami di qualifica

26- 27-28 maggio 2021

Prove orali esami di qualifica
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4. COLLOQUI MOTIVAZIONALI /ESAMI INTEGRATIVI

Dal 5 ottobre 2020 Colloqui motivazionali ed esami integrativi per alunni
provenienti da altri istituti- 1" sessione

Dal 3 novembre 2020 Termine ultimo colloqui motivazionali ed esami
integrativi per alunni provenienti da altri istituti 2
sessione

5. PROVE PARALLELE

INIZIALI 19-23 OTTOBRE
INTERMEDIE 18-22 GENNAIO
FINALI 3-7 MAGGIO

6. CORSI DI RECUPERO

Dopo i risultati del primo quadrimestre | Marzo 2020
Dopo i risultati finali ultima decade di agosto

7. CONSIGLI DI CLASSE"

Si prevedono:
- n.1 riunione dei consigli delle classi prime, seconda e terza dell’indirizzo professionale per la

revisione ¢ compilazione del PFI, I’individuazione dei docenti tutor PFI per ciascun alunno, programmazione
interventi di recupero in coerenza con il PFI
- n.1 riunione dei consigli di classe della durata media 45 minuti per Insediamento CdC componente
docenti, esito esami integrativi e colloqui motivazionali di alunni provenienti da altri istituti, valutazione
proposte per visite guidate e viaggi di istruzione, proposte di programmazione alunni BES e definizione
Pei/PdP.
- n.lriunione per la consegna, condivisione e sottoscrizione di documenti programmatici (novembre) ;
- n.l riunione della durata di 1 ora per I’adozione dei libri di testo e per la verifica della progettazione
annuale (maggio);
- n. 2 riunioni dei consigli di classe dedicate agli scrutini quadrimestrali e finali (febbraio e giugno);
- n.1 riunione dei consigli delle classi quinte per ’approvazione del Documento del 15 maggio
(maggio);
- . I riunione dei consigli delle classi terze per I’approvazione del Documento di maggio in occasione
degli Esami di qualifica (maggio).
In tutte le classi, potranno essere programmate una o piu riunioni per la stesura, condivisione,

monitoraggio e verifica dei PEI e dei PDP.
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PROSPETTO RIEPILOGATIVO CdC a.s. 2020-2021

17 Settembre

DA DESTINARSI

PROFESSIONALI

RINVIATO A DATA

SOLO PER LE
CLASSI 17, 27, 37

revisione e compilazione del PFI,
individuazione dei docenti tutor PFI
per ciascun alunno,

programmazione interventi di
recupero in coerenza con il PFI

Durata presunta: 30 minuti

2020

19-ottobre- 28 ottobre

Insediamento  CdC
docenti

esito esami integrativi e colloqui
motivazionali di alunni provenienti da
altri istituti

visite guidate e viaggi di istruzione
programmazione alunni BES e
definizione Pei/PdP

componente

Durata presunta 45 minuti

16-25 novembre 2020

Insediamento  Consiglio di  Classe
componente genitori ed alunni

Consegna condivisione e
sottoscrizione di documenti
programmatici:

PEI/ PdP

PAM (Piano annuale di Materia)
PAC (Piano Annuale di Classe)
Programmazione annuale PCTO

Durata presunta:
45 minuti

01- 11 febbraio 2021

Scrutini | quadrimestre
Individuazione membri interni Esami
di Stato a.s. 2020-2021

Durata presunta:
45 minuti

12-16 aprile 2021

Andamento didattico disciplinare
Monitoraggio attivita curriculari
Adozione libri di testo

Durata presunta:
30 minuti

10-14 maggio 2021
(solo classi 5™)

Andamento didattico disciplinare
Presentazione documento del 15
maggio

Candidati privatisti

Durata presunta:
30 minuti

19 maggio 2021
(solo classi
professionale)

3/\

Ammissione esami di qualifica
Presentazione documento di maggio
Candidati privatisti

Durata presunta:
30 minuti

11-12 giugno 2021

Scrutini conclusivi
Attribuzione credito scolastico e
formativo alunni del triennio

Durata presunta:
45 minuti

*Tutte le riunioni dei C.d.C., verranno gestite in presenza o da remoto, in funzione delle disposizioni da parte

del MIUR e degli organi di governo.

In occasione delle riunioni dei Consigli di Classe, del Collegio e dei gruppi di materia non saranno concesse

ferie o autorizzazioni a partecipare a corsi di aggiornamento effettuati da enti o agenzie esterne. Solo in caso

di corsi effettuati dal MIUR potranno essere effettuate deroghe (in tal caso, potranno essere apportate

modifiche al calendario con spostamenti delle riunioni). Sempre in occasione delle attivita funzionali

all’insegnamento programmate non dovranno svolgersi altre attivita (viaggi d’istruzione, conferenze, corsi di

recupero) che impediscano la partecipazione del docente alle riunioni previste. Per interruzioni alla normale
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| Responsabile del procedimento

Dirigente Scolastico: Rita Ortenzia DE VITO ‘

Codice Meccanografico: BRIS01400X

Codice Fiscale: 91071150741
Codice Univoco Ufficiale: UFYERO

Sito web: www.iissferrarisdemarcovalzani.edu.it

PEO: bris01400x@istruzione.it

PEC: bris01400x@pec.istruzione.it

Sede Legale Coordinata: via Adamello, 18
72100 Brindisi - tel. 0831 592480

Sede Centrale: via Nicola Brandi, |

72100 Brindisi - tel. 0831 418861

Sede Coordinata: viale Degli Studi s.n.c.

72027 San Pietro Vernotico - tel. 0831 654351




I.1.S.S. FERRARIS @ DE MARCO e VALZANI Polo Tecnico Professionale “MESSAPIA”

attivita didattica programmata, indipendenti dalla volonta degli organi scolastici, e/o per sopraggiunti

impegni del Dirigente Scolastico il presente piano delle attivita potra subire modifiche.

I1 suddetto piano é stato presentato al Collegio dei Docenti dell’11 settembre 2020
Si allega il prospetto analitico dei CdC annuali. Si ricorda che il calendario riportato potrebbe subire

modifiche dettate da esigenze didattiche.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
F.to Rita Ortenzia DE VITO

Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi del D. Lgs. 39/93
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